Szkota Podstawowa nr 1
im. gen. Franciszka Kleeberga
ul. Pitsudskiego 35
05-091 Zabki

Tel./fax.: (22) 781-61-93 e-mail:
sekretariat@sp1zabki.szkolnastrona.pl

Zabki, 07.07.2014r.
SP1.0211.15.2014

Zarzadzenie nr 15.2014
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 1
im. gen. F. Kleeberga w Zabkach
z dn. 07 lipca 2014 1.

W sprawie wprowadzenia w Szkole Podstawowej nr 1 im. gen. F. Kleeberga w Zabkach
Regulaminu komisji przetargowej

Na podstawie art. 21 ust. 3 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdéwien publicznych
(tj. Dz. U. 20013r. poz. 907 z pézn. zm.) zarzadzam co nastepuje

§1

Wprowadza si¢ do stosowania Regulaminu komisji przetargowej stanowiacy zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Osobami odpowiedzialnymi za stosowanie w/w Regulaminu sg pracownicy merytoryczni
Szkoly Podstawowej nr 1 w Zgbkach zgodnie ze swoimi kompetencjami, uprawnieniami i
odpowiedzialnos$cia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik

Do Zarzadzenia nr 15.2014
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 1
im. gen. F. Kleeberga

w Zabkach

z dnia 07.07.2014r.

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ

L Postanowienia ogolne

§1

1. Niniejsze zarzadzenie okresla sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéow cztonkoéw
komisji powolanych do uczestnictwa w postepowaniach o udzielenie zamoOwienia
publicznego, zwanych dalej ,.komisja przetargowa”.

2. Komisje przetargowa powotuje dyrektor szkoty w celu przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamowienia, ktérego warto$¢ przekracza wyrazona W ziotych
réwnowartogé kwoty 14 000 euro oraz nie przekracza wyrazonej W zlotych
réwnowartosci 30 000 euro, a takze do udzielenia zamowien publicznych, o ktérych
mowa w ustawie Prawo zamdwien publicznych.

§2

1. Postanowienia niniejszego regulaminu maja zastosowanie do prac komisji

przetargowej powotanej do:

1) przygotowywania i przeprowadzania postgpowan

2) oceny spelniania przez Wykonawcow warunkéw udziatu w postgpowaniu,
3) badania i oceny ofert.

2. Wykonujgc czynnosci, o ktérych mowa w zarzadzeniu, komisja przetargowa stosuje
przepisy Ustawy prawo zamoéwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku, z
pozniejszymi zmianami, zwanej dalej ,Ustawa™ i inne obowiazujgce przepisy prawa
oraz posiadang wiedzg i do$wiadczenie.

§3
Komisja sktada sie z trzech czionkow. Przewodniczacego i sekretarza komisji
przetargowej, sposrdd jej cztonkow, wyznacza dyrektor szkoly.

§4
Komisja przetargowa przystgpuje do wykonywania czynnosci niezwlocznie po
otrzymaniu materialow umozliwiajacych przygotowanie projektu dokumentow
niezbednych do podjecia czynnosci wymaganych przepisami ustawy.

§5

1. Cztonkami komisji przetargowej nie mogg by¢ osoby, ktore:
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1) ubiegajg si¢ o udzielenie tego zamowienia,

2) pozostajg w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia lub sg zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z
Wykonawcg jego zastepcg prawnym lub czlonkami organéw zarzadzajacych lub
organow nadzorczych Wykonawcodw ubiegajacych sie o udzielenie zamo6wienia,

3) przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdéwienia
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawca lub byly czlonkami
organdéw zarzadzajacych lub nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych sie o
udzielenie zamodwienia,

4) pozostajg z Wykonawcag w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob,

5) zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu
osiggniecia korzysci majatkowych.

2. Czlonkowie komisji przetargowej niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z
o$wiadczeniami lub dokumentami ztozonymi przez Wykonawcoéw sktadaja
pisemne o$wiadczenie o istnieniu lub braku istnienia okoliczno$ci, o ktdrych
mowa w ust.1 wedtug wzoru stanowigcego zalgeznik do niniejszego Regulaminu.

3. Oswiadczenie, ktorym mowa w ust. 2, dotacza si¢ do protokotu postepowania.

§6
1. Czlonek komisji przetargowej, ktory:
1) ztozyt oswiadczenie o istnieniu okolicznoscei, o ktérych mowa w §5, ust.,
2) nie zlozyt o§wiadczenia,
3) ztozyl o$wiadczenie niezgodne z prawda,
4) podlega wylgczeniu z prac komisji przetargowe;.
2. Wylaczenia cztonka komisji przetargowej dokonuje przewodniczacy komisji.
3. Przewodniczacy informuje Kierownika Zamawiajacego o wytaczeniu cztonka komisji
przetargowe;.
4. W miejsce odwotanego cztonka komisji przetargowej Kierownik Zamawiajgcego
powotuje nowego cztonka, ktéry niezwlocznie sktada o$wiadczenie, o ktérym mowa
w §5, ust.2.
5. Przepisy ust. 2 stosuje sie odpowiednio do przewodniczacego, z tym, ze wylgczenia
dokonuje Kierownik Zamawiajacego.

§7
1. Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach.
2. Pracami komisji kieruje przewodniczacy powotany i odwotany przez kierownika
jednostki.
3. Dokumentacje postepowania o udzielanie zamoéwienia publicznego prowadzi
sekretarz komisji powotany przez kierownika jednostki sposréd cztonkéw komisji.
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§8

. Prace komisji prowadzone sg przy zachowaniu obowigzujacych przepisow 1
postanowiefi zawartych w Szczegbtowym Opisie Przedmiotu Zamowienia (SOPZ)
oraz specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia (STWZ).

. W sprawach spornych komisja przetargowa podejmuje rozstrzygnigcia w drodze
glosowania.

. W sprawach, o ktérych mowa w §8, ust 2 komisja przetargowa dokonuje
rozstrzygnie¢ w glosowaniu zwykla wigkszoscia glosow. W przypadku réwnej liczby
gloséw ,,za” 1 ,,przeciw”, rozstrzyga glos przewodniczgcego

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, cztonek komisji przetargowej nie moze
wstrzymaé sie od gtosu. Moze natomiast zada¢ zataczenia jego pisemnego stanowiska
do protokotu postepowania.

. Dla skutecznosdci czynnosci podejmowanych przez komisje przetargowa wymagana
jest obecnos$¢ co najmniej potowy liczby jej cztonkow.

§9

1. Komisja przetargowa moze wnioskowa¢ do dyrektora szkoty o wiaczenie do prac
komisji 0s6b odpowiedzialnych za przygotowanie SOPZ lub SIWZ.

2. Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych wiedzy specjalistycznej
zwiazanej z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego,
wnioskuje do dyrektora szkoly o powolanie bieglych (rzeczoznawcow). We
wniosku komisja przetargowa wskazuje osobg bieglego (rzeczoznawcy) oraz
dolgcza uzasadnienie. Biegly przedstawia swojg opini¢ na pismie.

1L Prawa i obowigzki czlonkow komisji przetargowej

§10
1. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczeg6lnosci:

1) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

2) podzial prac miedzy cztonkéw komisji przetargowe;,

3) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego,

4) odebranie od czlonkéw komisji oraz innych oséb wykonujacych czynnosci
zwiazane z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, o$wiadczen o
ktorych mowa w §5 regulaminu.

5) ogloszenie, bezposrednio przed otwarciem ofert, kwoty jaka Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

2. W razie nieobecnosci przewodniczacego komisji przetargowej czynnosci zastrzezone
dla przewodniczacego wykonuje osoba wskazana przez dyrektora szkoly, sposrod
cztonkéw komisji przetargowe;.

§11

1. Sekretarz komisji przetargowej w szczegolnosci:

1) wydaje lub wysyla zainteresowanym wykonawcom SOPZ lub STWZ
2) prowadzi rejestr wykonawcow, ktorzy pobrali SOPZ lub SIWZ,



3) przekazuje wyjasnienia lub informacje o zmianach SOPZ lub SIWZ,

4) odbiera ztozone oferty z miejsca wskazanego w SOPZ lub SIWZ, kwituje ich
odbior,

5) zapewnia zachowanie formy pisemnej czynnosci podejmowanych w ramach
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

6) sporzadza protokot z postgpowania.

§12

1. Czlonek komisji ma obowiazek uczestniczenia we wszystkich pracach komisji oraz
obowiazek zapoznania si¢ z dokumentacjg zwiazang z pracg komisji.

2. Czionek komisji przetargowej wykonuje czynnosci w dobrej wierze, z zachowaniem
najwyzszej starannosci, kierujac sie wylacznie przepisami prawa, swoja wiedzg i
doswiadczeniem.

3. Czlonkom komisji przetargowej nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji
zwiazanych z przebiegiem prac komisji, z wyjatkiem przypadkéw wskazanych w
ustawie.

III. Czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.
§13
1. Przeprowadzajac postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego komisja
przetargowa w szczegdlnosci:

1) przygotowuje projekt SOPZ oraz SIWZ,

2) wyjasnien dotyczacych tresci dokumentacji udostepnionej wykonawcom
ubiegajacym si¢ lub zamierzajacym sig ubiegac o udzielenie zamowienia
publicznego, ubiegajgcym si¢ lub zamierzajgcym si¢ ubiega¢ o udzielenie
zamOwienia publicznego,

3) wnioskuje o wprowadzenie zmian do dokumentacji, o ktorej mowa w pkt. 2

4) wnioskuje o przedtuzenie terminu do sktadania ofert,

5) prowadzi negocjacje z wykonawcami w przypadkach przewidzianych ustawg

6) dokonuje otwarcia ofert

7) dokonuje oceny ofert oraz wnioskuje o wykluczenie Wykonawcow w przypadkach
okreslonych ustawa

8) wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych ustawa

9) ocenia, na podstawie przyjetych kryteriow, oferty nie podlegajace odrzuceniu,

10) wnioskuje o przediuzenie terminu zwigzania oferta w tym terminu waznosci
wadium,

11) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badZ wystepuje o
uniewaznienie postepowania w przypadkach okreslonych w ustawie,

12) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przy gotowuje projekt odpowiedzi na
protest.

2. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 1,2,3,4,8,10,11 i 12, akceptuje i podpisuje
dyrektor szkoty.

3. W przypadku gdy czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2, nie zostang zatwierdzone przez
dyrektora szkoly, komisja przetargowa powtarza te czynnosci.



IV. Rozpatrywanie protestéw i odwolan.
§14

. O wniesieniu protestu oraz odwotania przewodniczacy komisji niezwlocznie
informuje dyrektora szkoty.

. Przewodniczacy komisji przetargowej informuje wszystkich wykonawcow o
whniesieniu protestu oraz jego tresei i zarzutach. Informacja powinna ponadto zawierac
wezwanie wykonawcéw, pod rygorem wykluczenia z postepowania, do przediuzenia
waznoéci wadium lub wniesienia nowego wadium oraz przedluzenia terminu
zwigzania z ofertg.

. Komisja przetargowa przygotowuje projekt rozstrzygnigcia protestu nie pozniej niz w
terminie trzech dni od dnia jego wplynigcia.

. Protest, pisma wykonawcow, ktérzy przylaczyli si¢ do protestu oraz projekt
rozstrzygniecia przewodniczacy komisji przetargowej przekazuje dyrektorowi szkoty
najpézniej w czwartym dni od daty jego wyplynigcia.

. Po zatwierdzeniu projektu rozstrzygnigcia protestu sekretarz komisji przesyla go
niezwlocznie skladajacemu protest i tym wykonawcom, ktorzy przytgezyli si¢ do
whniesionego protestu przestrzegajac terminéw wynikajacych z ustawy.

. W przypadku uwzglednienia protestu komisja przetargowa powtarza oprotestowang
czynno$é lub dokonuje czynnosei w przypadku jej zaniechania.

§15
Komisja przetargowa przedstawia dyrektorowi szkoty projekt stanowiska w
przedmiocie wniesionego odwotania.

§16
O wynikach postgpowania odwolawczego przewodniczacy komisji przetargowe;
niezwlocznie informuje dyrektora szkoly.
W przypadku uwzglednienia odwotania przez zespot arbitrow, komisja przetargowa
dokonuje czynnosci wynikajacych z wyroku arbitrow.

V. Zakonczenie prac komisji przetargowej
§17

. Zakonczenie prac komisji przetargowej w poszczegdlnym zamoéwieniu publicznym
nastepuje z chwilg zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

. Sekretarz komisji przetargowej po zakonczeniu postgpowania o udzielenie danego
zamowienia, wszystkie dokumenty zwiazane z praca komisji podczas prowadzenia
danego postepowania pakuje i opisuje oraz dba o ich prawidlowe zabezpieczenie i
przechowywanie.

. Dokumentacja z prowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
prowadzona jest na podstawie wzoréw dokumentow, okreslonych w Regulaminie
udzielania zaméwieh, ktorych warto$¢é nie przekracza wyrazonej w  zlotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro.
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Zalacznik
do Regulaminu Komisji Przetargowej
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o$wiadczam, co nastgpuje:

1. nie ubiegam si¢/ubiegam* si¢ o udzielenie zamowienia,

2. nie pozostaje/pozostaje w zwigzku matzenskim, stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia i nie jestem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z
wykonawca, jego zastepca prawnym lub czlonkami wiadz o0s6b prawnych
ubiegajacych sie o udzielenie zamdowienia;

3. przed uplywem trzech lat od daty wszczecia  postgpowania  nie
pozostawatem/pozostawalem* w stosunku pracy lub zlecenia z zadnym
dostawca/wykonawca ani czlonkami wiadz osob prawnych ubiegajacych si¢ o
udzielenia zamowienia.

4. nie pozostaje/pozostaje* z zadnym dostawcg lub wykonawea w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej
bezstronnosci,

5. nie zostalem/zostalem * prawomocnie skazany za przestgpstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popeinione w celu
osiggniecia korzysci majatkowych.
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